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COLACAO DE GRAU

Manual do Formando

Prezado Formando,

Sua formatura é um evento especial e inesquecivel. Por isso a Faculdade Internacional Signorelli, em
parceria exclusiva com o Grupo Promove, realiza todas as solenidades oficiais de colagdo de grau,
proporcionando eventos de alto nivel sem qualquer custo para os estudantes. Neste manual vocé tera
acesso as principais informacodes referentes a solenidade. Aproveite e tire todas as suas duvidas.

COMO PARTICIPAR

A Colacdo de Grau é ato oficial coletivo, realizado em sessdo solene e publica, em dia e horario previamente
fixados e é requisito obrigatério para expedicdo do diploma. Somente poderdo participar da solenidade
oficial e colar grau os estudantes que tiverem cumprido as exigéncias académicas impostas pela Faculdade
Internacional Signorelli relativas a estrutura curricular. A cerimonia oficial é preparada com todo cuidado e
envolve uma grande producdo para que seja um momento marcante em sua vida e de toda a sua familia.

Caso o estudante, por motivo particular, ndo possa participar do ato oficial coletivo, serd concedida,
somente em carater excepcional, a “colacdo de grau especial”’, mediante abertura de requerimento na
secretaria académica e com apresentacdo formal da justificativa da auséncia para analise.

A “Colacgdo Especial” sera realizada na Faculdade Internacional Signorelli, em data posterior ao ato oficial e
ndo havera utilizacao de becas, nem a presenca de homenageados ou oradores.

Para participar da votagdo que elege o paraninfo, o professor homenageado e os representantes de cada
turma que irdo participar diretamente da ceriménia, vocé deve se apresentar a Coordena¢ao Geral da
Faculdade, no periodo previamente divulgado.

DICAS PARA VOTAGAO:

- O paraninfo é o principal homenageado da cerimoénia, ele é o “padrinho” da turma. Deve ser escolhido
pelo prestigio que goza perante aos estudantes.

- Quando os paraninfos forem do sexo feminino, deverao ser intitulados de paraninfas.

- Além do paraninfo, cada curso podera escolher um professor de maior afinidade com a turma para ser
homenageado durante a ceriménia. Os professores homenageados nao discursam.

O EVENTO

- O calenddrio com o local, data e horario da cerimonia ficara disponivel no site da Faculdade.

- Chegada dos Formandos: E imprescindivel a chegada dos formandos com 02 horas de antecedéncia para
0s preparativos necessarios.

- Entrada dos Convidados: A entrada do publico se dara também com 02 horas de antecedéncia, permitindo
gue o formando tenha acesso ao local com os seus familiares.

- Cada estudante receberd uma quantidade de convites estipulada de acordo com a capacidade do local do
evento e o numero de estudantes que ird participar. Os estudantes deverdo retirar os convites na
Coordenacdo Geral da Faculdade, em data pré-determinada e amplamente divulgada, juntamente com a
ficha de identificacdo que devera ser preenchida e levada no dia do evento.
Para ter acesso ao evento, o estudante devera apresentar a ficha de identificacdo e os convidados deverao
apresentar o convite individual. Criancas maiores de 06 anos precisardo de convites.

IMPORTANTE

- N3o serd permitida a utilizacdo de cartazes e faixas durante a cerimonia.

- Sugerimos aos formandos a utilizacdo de roupas leves por baixo da beca, além de calcados fechados. O
traje mais adequado é o “esporte fino”; homens de calga e camisa sociais e as mulheres de camisa e calga
ou saia sociais, terninho ou vestido com comprimento na altura do joelho.

As becas serdo experimentadas e vestidas em cada formando antes do inicio da cerimonia, sendo
devolvidas ao final do evento. Possuimos varios tamanhos atendendo a qualquer tipo fisico.



LOCAL

Os locais escolhidos para a realizacdo das cerimonias foram selecionados a partir de uma visita técnica e
aprovados por oferecer infraestrutura e capacidade necessdrias, além de todos os requisitos de seguranca
exigidos pelas autoridades competentes a fim de garantir eventos de alto padrdo, acomodando
apropriadamente todos os formandos e seus convidados. Salientamos, porém, que nao serdao reservados
lugares para cada familia e a ocupacao do espaco se dara por ordem de chegada do publico.

SERVICOS (Sem custo para os formandos)

Becas completas para formandos, homenageados e componentes da mesa
Canudos com a logomarca da Faculdade Internacional Signorelli
Local para realizagao do evento

Decoragdo e iluminagdo cénica

Sonorizacdo e projecao em teldes

Placas para os Homenageados

Brinde de Champagne

Cadeiras, Arquibancada e Palco

Recepcionistas e Segurancgas

Musica ao vivo

Efeitos Especiais

Mestre de Cerimonias

SERVICOS EXTRAS (Com encomenda opcional)

- O Grupo Promove cuidarad com exclusividade de toda a cobertura em foto e video da cerimodnia,
registrando todos os momentos do formando, desde a sua chegada ao local do evento.

Seguem abaixo as seguintes orientagdes:

- Na chegada ao evento, o formando devera apresentar a ficha de identificagdo preenchida.

- Nossa equipe ira fotografar e filmar todos os formandos, sem distingao, portanto ndo aconselhamos aos
estudantes portarem equipamentos de video e foto no dia do evento, sob risco de perda ou extravio dos
mesmos. Lembramos que nossa equipe de seguranga ndo sera responsavel por bens pessoais.

- No dia do evento, os cenarios e os estudios montados pelo Grupo Promove serdo de uso exclusivo dos
fotégrafos da empresa.

- N3o serd permitida a utilizacdo de equipamentos profissionais ou semi-profissionais (com lente e flash
acoplaveis) de filmagem e fotografia. Equipamentos pessoais amadores com lente e flash embutidos terdo
livre acesso ao evento e poderdo ser utilizados em todo o saldo, com restricdo apenas para o palco e
bastidores, garantindo assim o bom andamento da cerimonia.

- N3o serdo necessdarias encomendas antecipadas. Em até 120 dias apds a realizacdo da formatura, um
representante do Grupo Promove ird agendar uma visita com cada formando, sem compromisso, para
oferecer o material produzido e apresentar todas as formas de pagamento. Ndo serdo fornecidos valores
antecipados, pois esta informacdo somente serd apurada ao término da producao.

Obs: A Faculdade Internacional Signorelli ndo tem qualquer responsabilidade sobre a encomenda de
servigos extras.

PARA MAIS INFORMACOES

- Sobre questdes académicas: Abra um requerimento na Coordenacdo Geral da Faculdade ou agende
atendimento na secretaria académica.

- Sobre servicos e contratacdo de produtos adicionais: envie um e-mail para
atendimento@grupopromove.com.br

Desde ja, a Faculdade Internacional Signorelli e o Grupo Promove
parabenizam vocé pela conquista e lhe desejam um grande sucesso!
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